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Avviso di selezione per personale esperto interno per il reperimento di un progettista   ed un 
collaudatore per il progetto: 

13.1.1A-FESRPON-CA-2021-608 
FESR REACT EU - Realizzazione di reti locali, cablate e wireless, nelle scuole 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275 Regolamento autonomia delle Istituzioni 

Scolastiche; 

VISTO il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 (Codice degli appalti pubblici e concessioni di Lavori, Servizi e Forniture); 

VISTO il DM 129 del 28/08/2018 “Regolamento con le istruzioni generali sulla gestione Amministrativo - 

contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il Programma Operativo Nazionale 2014-2020 “Per la scuola – competenze e ambienti per 

l’apprendimento”; 

VISTO l’avviso MIUR prot. 20480 del 20/07/2021; 

VISTI il Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50,; 

VISTA la lettera di autorizzazione del MIUR prot. n. AOODGEFID-0040055 del 14/10/2021; 

VISTO il decreto di iscrizione in bilancio del finanziamento prot 5836 del 25/10/2021; 

RILEVATA la necessità da impiegare esperti di comprovata esperienza per l’attività di progettista e 

per l’attività di collaudatore nell'ambito del progetto autorizzato; 

 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE PER PERSONALE INTERNO 
 

al fine di individuare  

1 ESPERTO PROGETTISTA 
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1 ESPERTO COLLAUDATORE 

 

1 Progettista 

Deve essere un esperto con adeguati titoli culturali e capacità di progettazione di reti LAN, nonché 

avere esperienza nelle relative problematiche di sicurezza avere una visione dello sviluppo delle 

tecnologie sufficiente per fornire consulenza al dirigente scolastico per le scelte della scuola, deve 

essere in grado di costruire un piano dei costi nei limiti del finanziamento previsto e congruente 

alle esigenze didattiche della scuola.  

Il progettista dovrà: 

 Predisporre il piano acquisti secondo le indicazioni specifiche fornite dal Dirigente Scolastico 

e dal DSGA per consentire l’indizione di una gara per la fornitura di quanto previsto dal 

suddetto progetto, 

 elaborare, secondo le indicazioni specifiche fornite dal Dirigente Scolastico e dal DSGA, della 

gara di appalto; 

 conoscere in maniera approfondita, per operare in conformità, le linee guida relative 

all’attuazione dei progetti finanziati dal Fondo Sociale Europeo “Disposizioni e Istruzioni per 

l’Attuazione delle Iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei”; 

 predisporre verbali e registri dettagliati relativi alla sua attività svolta; 

 coordinarsi con il Responsabile del servizio di prevenzione e protezione e il Responsabile dei 

Lavoratori per la Sicurezza per la corretta installazione delle dotazioni tecnologiche negli 

ambienti scolastici, procedendo, se necessario, anche all’aggiornamento del DVR; 

 collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore S.G.A per tutte le problematiche 

relative al piano FESR, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la 

corretta e completa realizzazione del piano, partecipando alle riunioni necessarie al buon 

andamento delle attività; 

 monitorare i lavori dell’l’operatore economico aggiudicatario al fine di una buona riuscita 

dell’intervento; 

 



 

2 Collaudatore 
Deve essere un esperto con adeguati titoli culturali e capacità di collaudare di reti LAN, nonché avere 
esperienza nelle relative problematiche di sicurezza. 

Il collaudatore dovrà: 

 Verificare la corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature 

acquistate,  quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti; 

 Verificare l’esistenza delle licenze d’uso del software installato, ove previste; 

 Verificare l’esistenza dei manuali d’uso per tutte le attrezzature; 

 Verificare che le attrezzature e le infrastrutture rispondano ai requisiti di sicurezza; 

 Redigere il verbale del collaudo effettuato; 

 predisporre verbali e registri dettagliati relativi alla sua attività svolta; 

 collaborare con il Dirigente scolastico, con il Direttore S.G.A. e con l’esperto Progettista per 

tutte le problematiche relative al Piano FESR, al fine di soddisfare tutte le esigenze che 

dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del Piano medesimo, partecipando 

alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

Termini e modalità di presentazione della domanda 
 

I soggetti interessati a proporre la propria candidatura dovranno far pervenire: 
 

a) domanda di partecipazione come da allegato A, corredata da curriculum vitae in formato 

europeo, nel quale dovranno essere evidenziate con apposita “X” i titoli e le esperienze di 

cui si chiede la valutazione nella scheda di autovalutazione; i titoli e le esperienze che non 

saranno segnalati nel curriculum non verranno valutati; 

b) scheda di autovalutazione (allegato B ); 

c) informativa debitamente sottoscritta per accettazione (allegato C) 

d) Curriculum vitae 
 
Nel caso di candidatura per entrambi i profili di progettista e collaudatore andranno presentate 

due distinte istanze, fermo restando l’incompatibilità per l’assunzione all’incarico di entrambi. 

La priorità, se non diversamente indicato dal concorrente, sarà data alla figura di progettista. 

La domanda, dovrà essere spedita via e mail   presso gli Uffici di Segreteria dell'Istituto entro e non 



 

oltre le ore 12:00 del giorno 10 gennaio 2022 all’indirizzo SAIS044009@istruzione.it. 

L’oggetto della mail dovrà essere; 

 per la candidatura a progettista : “Candidatura Progettista 13.1.1A-FESRPON-CA-2021-608.” 

 per la candidatura a collaudatore : “Candidatura collaudatore 13.1.1A-FESRPON-CA-2021-608.” 

 

Attribuzione Incarico 
 

L'esame delle candidature sarà affidato ad una apposita commissione, nominata e presieduta dal 

Dirigente Scolastico. I curricula pervenuti saranno comparati secondo le tabelle di valutazione 

riportate in seguito. 

Al termine della selezione la commissione ratificherà i nominativi con le graduatorie di merito 

mediante pubblicazione all’Albo online del sito dell’Istituzione Scolastica  

Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle esigenze 
progettuali. 

A parità di punteggio verrà selezionato il candidato più giovane. 

In caso di rinuncia alla nomina di esperto, da comunicare immediatamente alla scuola per 

iscritto, si procederà al regolare scorrimento della graduatoria. 

L'esperto prescelto si renderà disponibile per un incontro preliminare presso l'Istituto con il 

Dirigente Scolastico. 

 

Requisiti di accesso  

Il requisito di accesso è il possesso di Laurea tecnica triennale (Lauree in ingegneria, architettura, 
informatica ed equivalenti) o     diploma di istituto tecnico tecnologico (specializzazione 
telecomunicazioni, informatica o equivalente); 

 
Griglia di valutazione titoli per entrambe le figure: 

 
 
 

TITOLI: MAX PUNTI 60 Punti 

Diploma Tecnico (valutato solo in caso di mancanza di laurea) 10 
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Laurea Triennale valida (Laurea tecnica o equipollente) valutata solo in mancanza 
di laurea specialistica 

15 

Laurea specialistica o vecchio ordinamento (Laurea tecnica o equipollente) 20 

Specializzazioni universitarie Biennali/triennali post laurea di settore : 10 punti 
per specializzazione 

Max 20 

Borsa di ricerca e/studio e/o dottorato di ricerca, con contratto di lavoro presso 
Università di settore di lavoro presso Università di settore 

10 

Master/ corsi di perfezionamento/specializzazioni di durata minima annuale: 5 
punti per titolo 

Max 10 

COMPETENZE: MAX PUNTI 40 

Certificazioni informatiche riconosciute: AICA ECDL, AICA EUCIP, EIPASS, 
MICROSOFT IC3, ecc. 1 punto per certificazione (max 10 certificazioni) 

Max 10 

Certificazione di docente esperto mentor piano PNSD o equivalente 1 

Certificazione linguistica sulla lingua inglese di livello B2 1 

Attestati di corsi di formazione in qualità di discente su nuove tecnologie: 1 
punto per corso 

Max 3 

Attestato di formazione in qualità di discente sul nuovo codice degli appalti: 
D.lgs. 50/2016 

1 

Attestato di formazione per Responsabile del Servizio di Prevenzione e 
Protezione D.lgs. n. 81/2008 moduli A,B,C 

2 

Esperienza lavorativa nella progettazione nel settore di laboratori didattici 
innovativi (0,5 punti per esperienza ) 

Max 10 

Incarico di docente/relatore in corsi di formazione, convegni, 
seminari,conferenze, espressamente indirizzati all’approfondimento degli 
argomenti inerenti all’Area Tematica per cui si propone candidatura, organizzati 
da Università, INDIRE, Uffici centrali o periferici del MIUR (USR), Istituzioni 
Scolastiche, centri di ricerca e enti di formazione e associazioni accreditati dal 
MIUR. 0,3 punti per corso di formazione (max 20 corsi) 

Max 6 

Esperienza sul MEPA e sulle procedure della piattaforma di e-procurement 
CONSIP o di altre piattaforme equivalenti attestabile con esperienza lavorativa 
(0,5 punti per esperienza) Max 6 

 

Il punteggio massimo attribuibile è 100. 
 



 

Compensi 
 

La prestazione sarà retribuita ad ore con un importo orario previsto dalle disposizioni contrattuali  

vigenti ed entro un limite massimo onnicomprensivo previsto dal piano finanziario. 

La remunerazione per l’incarico di PROGETTISTA sarà contenuta entro il limite massimo previsto 

dall’Azione autorizzata ed ammessa al finanziamento e non potrà superare l’importo di € 2976,87 

omnicomprensivo. 

La remunerazione per l’incarico di COLLAUDATORE sarà contenuta entro il limite massimo previsto 

dall’Azione autorizzata ed ammessa al finanziamento e non potrà superare l’importo di € 446,53 

omnicomprensivo. 

I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari e 

della disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto nessuna responsabilità, 

in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, 

potrà essere attribuita alla medesima. Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali 

nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. L’esperto dovrà provvedere in proprio alle 

eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità civile. 

 

Allegato A: domanda di partecipazione progettista  

Allegato B: scheda di autovalutazione  

Allegato C: informativa 

Il Dirigente Scolastico 
Masi Roberta 

(firmato digitalmente) 

 
  



 

ALLEGATO A 
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTO PROGETTISTA    

 
Progetto  

13.1.1A-FESRPON-CA-2021-608 

FESR REACT EU - Realizzazione di reti locali, cablate e wireless, nelle scuole 

Al Dirigente Scolastico  

IIS Margherita Hack 

Il/la sottoscritto/a   
 

 

nato/a a   
 

 

il   
 

 

codice fiscale   
 

 

residente a via   
 

 

recapito tel. Fisso recapito tel. Cellulare   
 

 

indirizzo E-Mail  
 

Chiede 

 
di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di esperto (indicare solo uno dei profili) 
 

Progettista     Collaudatore 
 
 
relativo al progetto in oggetto. 
 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel 

caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità di aver preso visione del bandoe di 
accettare tutte le clausole incluse. 



 

Si allega alla presente 

a) scheda di autovalutazione (allegato B o B bis); 

b) informativa debitamente sottoscritta per accettazione (allegato C) 

c) Curriculum vitae 

d) fotocopia documento di riconoscimento in corso di validità. 

 
 

data e firma 

 

 

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della vigente normativa, autorizza l’Istituto di Istruzione Superiore 

Margherita Hack, al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione 

esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione. 

 
data e firma 



 

Allegato B: scheda di autovalutazione  

Il / La sottoscritto/a compila, 

sotto la propria personale responsabilità, la seguente griglia di valutazione 

autocertificandone la rispondenza a titoli i suo possesso ai sensi dell' Art. 46 e 47 del DPR 

D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni 

non veritiere e falsità negli atti, richiamate dall’art. 76 D.P.R. 445 del 28/12/2000. 

Autocertifica inoltre con la presente di possedere i requisiti minimi di ammissione richiesti 

dal bando pena esclusione e specifica sotto la sua piena responsabilità di avere diritto ai 

punteggi sotto indicati: 

TITOLI: MAX PUNTI 60 Punti autovalutazione 

Diploma Tecnico (valutato solo in caso di mancanza di 
laurea) 

10  

Laurea Triennale valida (Laurea tecnica o equipollente) 
valutata solo in mancanza di laurea specialistica 

15  

Laurea specialistica o vecchio ordinamento (Laurea tecnica o 
equipollente) 

20  

Specializzazioni universitarie Biennali/triennali post laurea di 
settore : 10 punti per specializzazione 

Max 20  

Borsa di ricerca e/studio e/o dottorato di ricerca, con 
contratto di lavoro presso Università di settore di lavoro 
presso Università di settore 

10  

Master/ corsi di perfezionamento/specializzazioni di durata 
minima annuale: 5 punti per titolo 

Max 10  

COMPETENZE: MAX PUNTI 40  

Certificazioni informatiche riconosciute: AICA ECDL, AICA 
EUCIP, EIPASS, MICROSOFT IC3, ecc. 1 punto per 
certificazione (max 10 certificazioni) 

Max 10  

Certificazione di docente esperto mentor piano PNSD o 
equivalente 

1  

Certificazione linguistica sulla lingua inglese di livello B2 1  

Attestati di corsi di formazione in qualità di discente su 
nuove tecnologie: 1 punto per corso 

Max 3  

Attestato di formazione in qualità di discente sul nuovo 
codice degli appalti: D.lgs. 50/2016 

1  

Attestato di formazione per Responsabile del Servizio di 
Prevenzione e Protezione D.lgs. n. 81/2008 moduli A,B,C 

2  

Esperienza lavorativa nella progettazione nel settore di 
laboratori didattici innovativi (0,5 punti per esperienza ) 

Max 10  



 

Incarico di docente/relatore in corsi di formazione, convegni, 
seminari,conferenze, espressamente indirizzati 
all’approfondimento degli argomenti inerenti all’Area 
Tematica per cui si propone candidatura, organizzati da 
Università, INDIRE, Uffici centrali o periferici del MIUR (USR), 
Istituzioni Scolastiche, centri di ricerca e enti di formazione e 
associazioni accreditati dal MIUR. 0,3 punti per corso di 
formazione (max 20 corsi) 

Max 6  

Esperienza sul MEPA e sulle procedure della piattaforma di 
e-procurement CONSIP o di altre piattaforme equivalenti 
attestabile con esperienza lavorativa (0,5 punti per 
esperienza) 

Max 6  

 

Data e firma 

 

 



 

 

 

Allegato C 
 

Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, per il  

trattamento dei dati personali dei fornitori 

Spett.le ……………. 
 

secondo le disposizioni del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (“Codice in materia di 

protezione dei dati personali”) nel seguito indicato sinteticamente come Codice e del Regolamento 

Europeo 2016/679, nel seguito indicato sinteticamente come Regolamento, il trattamento dei dati 

personali che Vi riguardano sarà improntato ai principi di liceità e trasparenza, a tutela della vostra 

riservatezza e dei vostri diritti. 

Vi forniamo, quindi, le seguenti informazioni sul trattamento dei dati più sopra menzionati: 
 

1. tutti i dati voi da Voi forniti, nell’ambito del rapporto con la presente istituzione scolastica, 

verranno trattati esclusivamente per le finalità istituzionali della scuola, che sono quelle relative 

all’istruzione ed alla formazione degli alunni e quelle amministrative ad esse strumentali, incluse le 

finalità relative alla conclusione di contratti di fornitura di beni e/o servizi e/o di concessione di beni 

e servizi, così come definite dalla normativa vigente (D.Lgs. n. 297/1994, D.P.R. n. 275/1999; Decreto 

Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44 e le norme in materia di contabilità generale dello Stato; 

D.Lgs. n. 165/2001, Legge 13 luglio 2015 n. 107, Dlgs 50/2016 e tutta la normativa e le prassi 

amministrative richiamate e collegate alle citate disposizioni); 

2. il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio in quanto previsto dalla normativa citata al 

precedente punto 1; l'eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe comportare il mancato 

perfezionamento o mantenimento dei contratti più sopra menzionati; 

3. il trattamento sarà effettuato sia con strumenti cartacei che elettronici, nel rispetto delle 

misure di sicurezza indicate dal Codice e delle altre individuate ai sensi del Regolamento; i dati 

verranno conservati secondo le indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale 

degli atti definite da AGID e nei tempi e nei modi indicati dalle Linee Guida per le Istituzioni 

scolastiche e dai Piani di conservazione e scarto degli archivi scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli Archivi presso il Ministero dei Beni Culturali; 

3 Bis. i dati personali più sopra evidenziati potranno essere trattati, solo ed esclusivamente per le 

finalità istituzionali della scuola, anche se raccolti non presso l'Istituzione scolastica ma presso il 

Ministero dell'Istruzione e le sue articolazioni periferiche, presso altre Amministrazioni dello Stato, 



 

presso Regioni e enti locali; 

4. i dati personali potranno essere comunicati a soggetti pubblici secondo quanto previsto dalle 

disposizioni di legge e di regolamento di cui al precedente punto 1; 

5. il titolare del trattamento è il Dirigente scolastico pro tempore Prof.ssa Roberta Masi; 

6. al Titolare del trattamento o al Responsabile lei potrà rivolgersi senza particolari formalità,  

per far valere i suoi diritti, così come previsto dall'articolo 7 del Codice (e dagli articoli collegati), e 

dal Capo III del Regolamento. 

 
data e firma 
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