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PREMESSA

Il Diritto d’accesso ai documenti amministrativi, normato dagli art.22 e ss della L.241 del 7 agosto 1990, è uno dei
cardini del principio di trasparenza dell’azione amministrativa.

Rimborso dei costi di produzione e costi di ricerca e visione.
La finalità, che trova puntuale conferma nella giurisprudenza amministrativa,è quella di evitare che i costi ricadano
sulle Amministrazioni , e al contempo dissuadere i cittadini da richieste d’accesso superflue o strumentali.

Il costo per le attività di ricerca e visura è dovuto quando la richiesta di accesso comporti attività di ricerca,
individuazione e/o estrazione dei documenti dal sistema di archivio fisico o digitale, causando un aggravio di lavoro
all’ufficio competente: trattasi dunque di importi aggiuntivi al costo di riproduzione.

Costi di accesso per il Ministero dell’Istruzione.
Il Ministero dell’Istruzione,per tutte le richieste di accesso agli atti a lui afferenti come ente giuridico, ha emanato
apposito regolamento n.662 del 17 aprile 2019 stabilendo il rimborso dei costi di riproduzione secondo tali cifre:

● € 0,25 a pagina per riproduzioni fotostatiche formato UNI A4;
● € 0,50 a pagina per riproduzioni fotostatiche formato UNI A3;
● € 1,00 a pagina qualora l’esercizio del diritto di accesso presupponga la copertura di dati personali nel

rispetto del Codice sulla Privacy;
● € 10,00 per ogni notifica eseguita in favore dei contro interessati (comprensivi di spese postali e

amministrative);
● € 16,00 sottoforma di marca da bollo per ogni 4 fogli/facciate, ove sia necessario;
● € 12,50 per ogni singola richiesta, a titolo di diritti di ricerca;
● € 0,10 per ogni pagina, a titolo di diritti di visura (anche per i documenti presenti in formato elettronico);
● € 1,00 per ogni pagina a titolo dei diritti di visura , qualora l’esercizio del diritto di accesso presupponga la

copertura di dati personali nel rispetto del Codice sulla Privacy;

Per la spedizione tramite posta elettronica certificata di documenti archiviati in formato non modificabile nulla è
dovuto, salvo i diritti di ricerca e visura.

L’art.3 del regolamento MIUR indica le modalità di versamento delle somme.

Il regolamento sopra richiamato detta una disciplina esaustiva dei costi dell’esercizio del diritto d’accesso esercitato
nei confronti del Ministero dell’Istruzione e non riguarda le singole scuole.

La nostra Istituzione scolastica, in qualità di ente autonomo, si è dotata di apposito regolamento disciplinante i costi
di riproduzione e i diritti di ricerca e visura, nel rispetto del principio di ragionevolezza dei costi e di
predeterminazione e conoscibilità, potendo anche richiamare il regolamento adottato dal Ministero dell’Istruzione.
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Utilizzo di PagoPA-PAGOINRETE

Si ricorda che l’articolo 65, comma 2, del d.lgs. n.217/2017, così come novellato dall’articolo 24, comma 2, lettera a),
del D.L.16 luglio 2020, n.76, convertito dalla legge 11 settembre 2020, n.120 (c.d. decreto Semplificazioni), prevede
l’obbligo di utilizzare esclusivamente la piattaforma pagoPA , prevista in conformità dell’articolo 5, comma 2,del D. lgs
n.82 del 2005 per pagamenti verso le Pubbliche Amministrazioni.
Pertanto, tali somme vanno versate sul conto corrente aperto presso l’istituto cassiere e intestato alla scuola,
utilizzando il sistema PAGOINRETE, adottato dal Ministero dell’ Istruzione accessibile dal SIDI.
Sarà cura del DSGA o dell’Assistente Amministrativo autorizzato, regolarizzare l’entrata con apposita reversale
d’incasso, trattandosi di entrata non vincolata.

REGOLAMENTO COSTI ACCESSO AGLI ATTI.
Il Dirigente Scolastico

Roberta MASI
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 28/12/2000 n. 445, del D.Lgs. 07/03/2005 n. 82 e norme collegate, il
quale sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa
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